
 
 

 

 
Dispensa de Licitação – Lei nº 14.133/21 

A Administração torna público a contratação por dispensa conforme a  
Lei nº 14.133/21, interessados apresentar cotação  

 
Cotação de Preços: 

Dispensa de Licitação nº 10/2025 
 
Contratante: Câmara Municipal de Sitio Novo/RN 
Objeto: AQUISIÇÃO PARCELADA DE ACORDO COM A NECESSIDADE DURANTE O EXERCICIO 2025 
DE MATERIAL DE EXPEDIENTE DIVERSOS, PARA USO NAS ATRIBUIÇÕES DA CÂMARA MUNICIPAL 
DE SITIO NOVO/RN 
 
Detalhamento do Objeto: 
 

N° 
Item Quant Unid. ESPECIFICAÇÃO (EVENTUAIS COMPLEMENTOS EM ANEXO) 

1.  25 UND 
Bloco de Notas Adesivas Post-it® Amarelo, 76 mm x 102 mm, 100 
folhas, reposicionável, não deixa resíduos, ideal para anotações, 
lembretes e organização. 

2.  30 UND 
Caixa de arquivo polionda, disponível em diversas cores, dimensões 
290x175x380mm, resistente e leve, ideal para organização e 
armazenamento de documentos. 

3.  4 CAIXA 

Caneta esferográfica de escrita fina com corpo em polipropileno 
transparente, ponta metálica para maior precisão, tinta azul em gel de 
secagem rápida, atóxica e segura para uso prolongado. Design leve e 
ergonômico, proporcionando conforto na escrita. Ideal para uso diário 
em escritórios, escolas e ambientes profissionais. Embalagem com 50 
unidades. 

4.  30 UND 
Clips galvanizado nº 2/0, revestido para maior resistência à oxidação, 
ideal para organizar papéis sem danificá-los. Formato tradicional, 
prático e durável. Embalagem com 100 unidades. 

5.  10 UND 
Clips galvanizado nº 3/0, revestido para maior resistência à oxidação, 
ideal para fixação e organização de documentos sem danificá-los. 
Formato tradicional, resistente e durável. Embalagem com 50 unidades 

6.  10 UND 

Clips galvanizado nº 6/0, fabricado em arame galvanizado para maior 
resistência à oxidação, ideal para organização de documentos sem 
danificá-los. Formato tradicional, resistente e durável. Embalagem com 
50 unidades 

7.  5 UND 
Cola em bastão 90g, cor branca, atóxica, com embalagem feita de 
plástico reciclado, ideal para uso escolar e escritório, garantindo 
aderência eficiente e secagem rápida. 

8.  5 UND 
Corretivo em fita 6m x 5mm, de aplicação fácil e precisa, proporciona 
correção instantânea sem manchas, garantindo escrita imediata sobre a 
superfície corrigida 

9.  15 UND Fita adesiva transparente, tamanho médio, ideal para uso em escritório, 
escolar e doméstico, com excelente aderência e resistência 

10.  300 UND 

Envelope kraft modelo comercial, confeccionado em papel kraft na cor 
natural, tamanho 245x355 mm (comprimento x largura), gramatura de 
110 g/m², resistente e durável. Possui formato sanfonado tipo dossiê, 
proporcionando maior capacidade de armazenamento e organização de 
documentos. Ideal para escritórios, empresas e uso pessoal, garantindo 
proteção e segurança no arquivamento e transporte de papéis. 



 
 

 

11.  150 UND 

Envelope kraft modelo saco padrão, confeccionado em papel kraft na 
cor natural, tamanho 400x280 mm (comprimento x largura), gramatura 
de 80 g/m², resistente e ideal para armazenar e proteger documentos. 
Indicado para uso em escritórios, correspondências e arquivamento, 
garantindo segurança e durabilidade. 

12.  150 UND 

Envelope offset modelo saco padrão, confeccionado em papel offset 
branco, tamanho 176x250 mm (comprimento x largura), gramatura de 
90 g/m², resistente e ideal para correspondências, documentos e 
arquivamento. Proporciona maior proteção e durabilidade no manuseio 
e transporte de papéis 

13.  5 CAIXA 

Etiqueta autoadesiva em folha A4 (210 x 297 mm), com tamanho 
individual de 25,4 x 99,0 mm, contendo 14 etiquetas por folha. Pacote 
com 20 folhas, totalizando 280 etiquetas. Ideal para organização, 
identificação e impressão em impressoras a laser ou jato de tinta 

14.  4 UND 

Extrator de grampo tipo espátula, confeccionado em aço galvanizado 
para maior resistência e durabilidade. Possui comprimento de 150 mm 
e largura de 15 mm, proporcionando remoção eficiente e segura de 
grampos sem danificar documentos. Ideal para uso em escritórios, 
escolas e ambientes administrativos 

15.  10 UND 
Fita dupla face, largura de 18mm e comprimento de 30m, adesão forte 
e durável, ideal para fixação de objetos leves, trabalhos manuais, 
artesanato e uso em escritórios e indústrias. 

16.  10 UND 

Fita gomada larga, fabricada em papel kraft puro, com adesivo ativado 
por água, garantindo alta aderência e lacre inviolável. Pode conter 
reforço com fios de nylon para maior resistência. Produto sustentável, 
biodegradável e reciclável. Disponível em larguras de 60 mm, 70 mm e 
80 mm, ideal para fechamento seguro de caixas de papelão em 
transporte e armazenamento 

17.  2 UND 

Grampeador modelo 208, estrutura metálica com base e apoio em 
plástico para maior estabilidade e conforto no uso. Capacidade para 
grampear até 20 folhas de papel simultaneamente, utilizando grampos 
padrão 26/6. Dimensões aproximadas de 13 cm de comprimento, 3,8 cm 
de largura e 5,5 cm de altura. Produto disponível nas cores cinza, prata 
e preto, resistente e de fácil manuseio, ideal para uso em escritórios, 
instituições e ambientes administrativos 

18.  20 UND 

Grampo metálico padrão 26/6, compatível com grampeadores de médio 
porte. Fabricado em aço galvanizado, proporcionando alta resistência à 
oxidação e durabilidade. Possui capacidade para grampear até 20 folhas 
de papel simultaneamente. Embalagem contendo 5.000 unidades, 
acondicionadas em caixas para fácil manuseio e armazenamento. 
Indicado para uso em escritórios, escolas e ambientes administrativos 

19.  10 UND 

Grampo metálico 9/14, fabricado em aço galvanizado, garantindo alta 
resistência à oxidação e durabilidade. Possui capacidade para grampear 
entre 80 e 110 folhas de papel 75 g/m², ideal para uso em escritórios, 
gráficas e setores administrativos. Embalagem contendo 1.000 ou 5.000 
unidades, acondicionadas para fácil armazenamento e manuseio. 
Produto compatível com grampeadores de alta capacidade 

20.  2 UND 
Livro Ata com 100 folhas, ideal para registro de reuniões, assembleias 
e eventos administrativos. Possui capa dura para maior durabilidade e 
resistência ao manuseio. Formato 200mm x 298mm, com folhas 



 
 

 

numeradas, garantindo organização e controle sequencial dos registros. 
Fabricado com papel de 56 g/m², certificado pelo FSC, assegurando que 
o produto provém de fontes sustentáveis e responsáveis. Indicado para 
uso em escritórios, órgãos públicos, empresas e instituições diversas. 

21.  6 UND 

Livro Protocolo de Correspondência, ideal para registro e controle do 
fluxo de correspondências em empresas, escritórios e órgãos públicos. 
Possui capa dura, garantindo durabilidade e resistência ao uso frequente. 
Dimensões 154mm x 216mm, com 104 folhas numeradas em papel 
offset 56 g/m², proporcionando qualidade na escrita e arquivamento. O 
layout interno é estruturado com campos específicos para data, 
remetente, destinatário, assunto e assinatura, assegurando organização e 
rastreabilidade dos documentos recebidos e enviados 

22.  4 UND 

Molha Dedo em pasta ou esponja, ideal para facilitar o manuseio e 
contagem de papéis, documentos e cédulas. Produto atóxico, inodoro e 
não mancha, proporcionando aderência sem danificar o material. 
Disponível em embalagem de 12g na versão pasta, com opção de ação 
germicida para maior higiene e segurança. Também disponível na 
versão esponja umedecida, acondicionada em recipiente plástico para 
fácil uso. Indicado para escritórios, bancos, cartórios, comércios e 
setores administrativos que necessitam de agilidade e precisão no 
manuseio de documentos 

23.  10 PCT 

Papel fotográfico A4 (210 mm x 297 mm), glossy brilhante, cor branca, 
com gramatura de 180 g/m², garantindo alta qualidade de impressão e 
durabilidade. Resistente à água, proporcionando cores vivas, secagem 
rápida e excelente definição de imagem. Embalagem contendo 50 
folhas, ideal para impressão de fotografias, gráficos, apresentações e 
materiais publicitários. Compatível com impressoras jato de tinta, 
proporcionando um acabamento brilhante e profissional 

24.  10 PCT 

Papel fotográfico adesivo, formato A4 (210 mm x 297 mm), com 
gramatura de 130 g/m², acabamento glossy brilhante (branco brilhante). 
Possui adesivo de alta aderência, proporcionando fixação segura em 
diversas superfícies. À prova d’água, com secagem instantânea, 
garantindo resistência e durabilidade das impressões. Compatível com 
impressoras jato de tinta, ideal para etiquetas personalizadas, fotos, 
adesivos decorativos e materiais gráficos. Embalagem contendo 20 
folhas 

25.  100 RESMA 

Papel sulfite branco, formato A4 (210 mm x 297 mm), com gramatura 
de 75 g/m², garantindo qualidade para impressões e cópias. Embalagem 
contendo 500 folhas, ideal para uso em escritórios, escolas e ambientes 
corporativos. Fabricado com 100% de fibras de eucalipto, possui 
superfície resistente, corte preciso e absorção equilibrada, permitindo 
melhor deslizamento do papel na impressora e evitando atolamentos. 
Produto certificado pelo FSC, assegurando origem de fontes 
sustentáveis. Compatível com impressoras jato de tinta e laser, além de 
fotocopiadoras. Indicado para documentos, relatórios, trabalhos 
escolares e demais necessidades diárias de impressão 

26.  60 UND 

Pasta arquivo registradora AZ, confeccionada em papel cartão reciclado, 
garantindo sustentabilidade e resistência. Dimensões: largura de 280 
mm, altura de 250 mm e lombada de 80 mm, ideal para o arquivamento 
e organização de documentos. Modelo conforme especificações do 



 
 

 

órgão solicitante. Produto robusto e durável, adequado para uso em 
escritórios, escolas, empresas e órgãos públicos. 

27.  40 UND 

Pasta classificadora fabricada em cartolina resistente, com lombo 
regulável, permitindo ajuste conforme o volume de documentos. 
Acompanha grampo plástico para fixação segura dos papéis. Dimensões 
345 mm x 235 mm, ideal para organização e arquivamento de 
documentos em escritórios, escolas, empresas e órgãos públicos. 
Produto prático e durável, garantindo fácil manuseio e armazenamento 
de papéis 

28.  20 UND 

Pasta plástica tamanho A4 (310 mm x 220 mm), fabricada em 
polipropileno reciclável, atóxico e impermeável, garantindo resistência 
e durabilidade. Cor transparente translúcida, com textura Super Line, 
proporcionando acabamento sofisticado e melhor aderência ao toque. 
Possui fechamento com elástico na cor da pasta, assegurando a proteção 
dos documentos. Leve e flexível, com espessura de 0,35 mm, ideal para 
organização e armazenamento de documentos em escritórios, escolas e 
órgãos públicos 

29.  20 UND 

Pasta suspensa para arquivo, confeccionada em cartão tríplex de alta 
resistência, com gramatura de 275 g/m², garantindo durabilidade e 
suporte adequado para documentos. Dimensões: 240 mm de largura x 
360 mm de altura. Disponível em diversas cores, facilitando a 
organização. Possui visor transparente e etiqueta para identificação, 
proporcionando melhor controle e categorização dos documentos. 
Produto ideal para uso em arquivos, escritórios, escolas e órgãos 
públicos 

30.  30 UND 

Pasta para arquivo confeccionada em plástico transparente, 
proporcionando visibilidade e fácil identificação dos documentos. 
Dimensões: 230 mm de largura x 345 mm de altura. Disponível em 
diversas cores para organização eficiente. Possui prendedor interno com 
grampo trilho, garantindo fixação segura dos documentos. Conta com 
barbela com 2 furos e revestimento em PVC camurça de 0,2 mm, 
oferecendo acabamento sofisticado, resistência e proteção contra 
desgaste. Produto ideal para uso em escritórios, escolas, empresas e 
órgãos públicos 

31.  2 UND 

Perfurador de papel manual, tipo mesa, confeccionado em metal 
resistente, garantindo durabilidade e precisão na perfuração. Capacidade 
para perfurar até 30 folhas simultaneamente. Equipado com marginador 
para ajuste de perfuração e aparador de resíduos, facilitando a limpeza 
e o uso contínuo. Realiza 2 furos padrão, ideal para organização de 
documentos em pastas e arquivos. Indicado para escritórios, escolas, 
empresas e órgãos públicos 

32.  10 UND 

Marca texto na cor amarelo, com tinta de alta durabilidade e tecnologia 
à base de gel, proporcionando deslizamento suave, secagem rápida e 
resistência ao desbotamento. Possui espessura de traço de 3,5 mm, ideal 
para realce preciso em textos e documentos. Indicado para uso em papel 
comum, papel jornal e fotocópias, sem borrar ou manchar. Produto ideal 
para escritórios, escolas e uso acadêmico 

33.  2 UND 
Régua de 30 cm, confeccionada em poliestireno de alta qualidade, 
garantindo resistência e durabilidade. Possui espessura de 3,4 mm, 
proporcionando maior robustez e precisão no uso. Conta com apoio 



 
 

 

central para os dedos, facilitando o manuseio e assegurando traços mais 
firmes e precisos. Ideal para uso em ambientes escolares, escritórios e 
atividades profissionais que requerem medições precisas. 

34.  2 UND 

Tesoura de uso geral com comprimento de 21 cm (8 polegadas), lâminas 
fabricadas em aço inoxidável de alta qualidade, garantindo durabilidade 
e resistência à corrosão. Cabo ergonômico em polipropileno ou material 
similar, proporcionando conforto e firmeza durante o uso. Ideal para 
cortes precisos em materiais como papel, tecido, plástico fino e outros 
de similar densidade. Adequada para uso em escritórios, escolas, 
ambientes domésticos e artesanato. 

35.  3 UND 

Tinta para carimbo de 40 ml, formulada para garantir impressões nítidas 
e de alta qualidade. Com composição à base de água, oferece secagem 
rápida e alta durabilidade das impressões. Disponível em diversas cores, 
como preto, azul e vermelho, atende a diversos tipos de carimbos e 
superfícies. Ideal para recarregar almofadas de carimbo em ambientes 
de escritórios, escolas e órgãos públicos. Embalagem prática e 
econômica, proporcionando uso contínuo e eficiente. 

 
Prazo de execução do objeto: 12 (doze) meses 
Do valor: Valor por Item 
Abertura do prazo para cotação: 17/03/2025 a 19/03/2025 as 13:00 hs 
Enviar cotação para: licitacaocmsitionovo@gmail.com   
Empresa interessada: (Nome/ Endereço/CNPJ/E-mail para contato e telefone) 
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